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Diretrizes para realizacédo do Trabalho de Conclusao de Curso

Caracterizacéao

Este documento tem por objetivo estabelecer as diretrizes do Bacharelado em
LEANI para a realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (doravante, TCC).
Arrolam-se aqui as responsabilidades dos seguintes sujeitos: o coordenador do
curso do Bacharelado em LEANI; o professor responsavel pelas disciplinas
correspondentes a realizacdo do TCC; os orientadores dos TCCs; os alunos do
Bacharelado em LEANI.

As diretrizes estabelecidas neste documento tratam das especificidades do
Bacharelado em LEANI, salvaguardadas todas as normas comuns aos CUrsos
de graduacédo do CEFET-RJ arroladas nas Normas para Elaboracdo de Projeto
Final dos Cursos de Graduacéo (CEFET-RJ, 2017).

Sobre as disciplinas obrigatérias para a realizagcdo do TCC

O aluno do Bacharelado em LEANI deve, obrigatoriamente, cursar as seguintes
disciplinas relativas ao TCC: Producdo Textual Académica; Metodologia
Cientifica; Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso; Trabalho de Conclusédo
de Curso.

As disciplinas Producdo Textual Académica e Metodologia Cientifica séo
presenciais. Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e Trabalho de
Concluséo de Curso, por sua vez, sao disciplinas ndo-presenciais, sem dias e
horarios definidos na grade de horarios. Um professor sera designado, a cada
semestre, para gerenciar os tramites burocraticos dessas duas disciplinas. Este
mesmo docente realizara, em calendario por ele estabelecido, encontros
presenciais, ao longo do semestre, com os alunos inscritos nas disciplinas para
apresentacao destas diretrizes. Paralelamente a este processo, os professores
orientadores atuardo no acompanhamento académico dos alunos para a
realizacédo dos TCCs.

Além do cumprimento dos pré-requisitos estabelecidos pelo Projeto Pedagdgico
do Bacharelado em LEANI, os alunos deverao ter concluido, no minimo, 100



créditos de disciplinas da grade curricular para inscricdo na disciplina Projeto de
Trabalho de Concluséo de Curso.

A nota final da disciplina Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso sera
atribuida pelo professor orientador em dialogo com o professor responsavel pela
disciplina. A nota deve ser fechada em tempo habil para que o docente
responsavel pela disciplina faga seu registro no sistema de notas da instituicao.

A nota da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso sera aquela atribuida pela
banca de avaliacdo do TCC. O professor orientador devera informar, em tempo
hébil, a nota ao docente responsavel pela disciplina para que este faca seu
registro no sistema de notas da instituicao.

Sobre as atividades a serem desenvolvidas, os procedimentos a serem
adotados, os resultados a serem apresentados na disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso

As atividades a serem desenvolvidas, os procedimentos a serem adotados e 0s
resultados a serem apresentados na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso
estdo arrolados em sua ementa.

Sobre a orientacéo do TCC

Os TCCs sao elaborados com a participagcdo de um orientador, que deve ser um
docente do CEFET-RJ atuante no Bacharelado em LEANI ou que ja tenha, em
algum momento, efetivado uma atuacdo. Considera-se aqui a necessidade de
gue o docente conheca as especificidades do Bacharelado, motivo pelo qual
exige-se a sua atuagao presente ou passada.

Existe a possibilidade de ser solicitada uma coorientacdo, que podera ser
assumida por um docente interno ou externo ao CEFET-RJ. Esta atuacéo
devera ser justificada e posteriormente aprovada pelo orientador do TCC e/ou
pelo Colegiado do DELEA.

Ressalta-se que, para casos de coorientacdo realizada por docentes externos ao
CEFET-RJ, a instituicdo ndo se comprometerd com nenhum tipo de pagamento
ou auxilios financeiros para a realizacdo da tarefa.

No primeiro encontro agendado pelo professor responsavel pela disciplina
Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso, os alunos receberdo um documento
— Termo de Orientacdo — a ser assinado pelo orientador da pesquisa (e pelo
coorientador, se for o caso). Um prazo sera estabelecido pelo professor
responsavel pela disciplina referida para a entrega do documento ja assinado.

Os docentes possuem a liberdade de negar um pedido de orientacdo ou
coorientacéo por motivos administrativos e/ou académicos.



Sobre documentos utilizados no Bacharelado em LEANI

Além da documentacao prevista pelas Normas para Elaboracdo de Projeto Final
dos Cursos de Graduacédo (CEFET-RJ, 2017), o Bacharelado em LEANI fara uso
dos seguintes documentos: Termo de Orientacdo (e Termo de Coorientacéo, se
for o caso) e Agendamento de Defesas.

Sobre as caracteristicas do TCC

Serdo aceitos como TCC os seguintes géneros académicos: monografia ou
artigo cientifico. Géneros distantes do universo académico deverdo ser
adaptados, sendo necessaria, sobretudo, a apresentacdo de aporte
tedrico/revisdo de literatura que embase a pesquisa.

O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em dupla, incluida a
possibilidade de trabalhos interdepartamentais. Trabalhos em dupla deverao
conter uma justificativa que sustente a pertinéncia e a relevancia da sua
construgdo conjunta.

Sobre a composicao de bancas de avaliacdo e defesas

As bancas de avaliagdo do Bacharelado em LEANI serdo compostas por trés
participantes: o professor orientador do trabalho, que atuara como presidente da
sessdo e mais dois membros, sendo, ao menos, um deles participe do
Bacharelado em LEANI. A composicdo da banca € uma atribuicdo do orientador
do TCC.

O agendamento da defesa deve ser feito pelo orientador do TCC, mediante
entrega, pelo(s) aluno(s), do formulario de Agendamento de Defesas. A reserva
do espaco e dos recursos audiovisuais bem como a preparacdo da
documentacdo necessaria para a realizacao da sesséo de defesa sera realizada
pelo docente responsavel pela disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso ou
pelo orientador do TCC.

Os alunos devem disponibilizar o TCC para leitura da banca de avaliacdo com
antecedéncia minima de 20 dias anteriores a sessdo de defesa. A
disponibilizacao de versao digital ou impressa do TCC assim como suas formas
de envio devem ser estabelecidas entre o(s) aluno(s) e a banca de avaliacao.

O(s) aluno(s) terdo, no dia da defesa do TCC, de 15 a 20 minutos para
realizacédo de sua apresentacéo.

Apés a aprovacdo na sessdo de defesa, o(s) aluno(s) devem entregar, em
versdo digital (em CD-ROM), a versao final do TCC, ja incluida a ficha
catalogréafica elaborada pela Biblioteca Central do CEFET-RJ. A entrega devera
ser realizada em local indicado pelo docente responsavel pela disciplina



Trabalho de Conclusdo de Curso até o dia do encerramento do periodo letivo,
conforme estipulado pelo Calendario Académico vigente.

Disposic¢des finais
Os casos omissos nestas diretrizes serdo resolvidos pelo Colegiado do
Bacharelado em LEANI.

Estas diretrizes entram em vigor na data de sua publicacdo, apds aprovacao
pelo Colegiado do DELEA e conselhos institucionais.



